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	 Vorliegendes Schema basiert auf dem Beschluss des Rektorats vom 28. Januar 2014 mit den Anpassungen vom 24. Februar 2015

	
	



	Schritte
	Ablauf
	Dokumente Hilfsmittel
Subprozesse
	Funktionen
	Bemerkungen

	
	
	
	Verantwortung
	Unterstützung
	Information
	

	1.
	Bedarf an Vertrag


	
	UO
Prof
	
	Rec
	

	2.
	ja
nein
Ist Uni betroffen?

	
	UO
Prof
	SJ
	
	Ist die Universität als juristische Person Vertragspartei? Oder soll der Vertrag zwischen einem Mitglied der Universitätsgemeinschaft und einer Drittperson geschlossen werden (z.B. zwischen Prof. und Verlag)?

	3. 
	
	Rechtsauskunft

	UO
Prof
	SJ
	
	

	4.
	Modellverträge sichten


	http://www.unifr.ch/rectorat/juridique/fr  Documents et modèles
	UO
Prof
	
	
	

	5.
	nein
ja
ja
Lösung?

	
	UO
Prof
	
	
	Gibt es schon geeignete Modellverträge des Rechtdienstes oder spezialisierten Dienststellen (z.B. Techtransfer, Personaldienst)?

	6.
	
Spezialist

	

	UO
Prof
	
	
	Lösung mit „Spezialisten“ suchen (z.B. Techtransfer oder Personaldienst)

	7.
	
	Modellvertrag anpassen


	UO
Prof
	
	
	Vertrag auf der Grundlage des Modellvertrags anpassen

	8.
	
	Vertrag prüfen


	SJ
	UO
Prof
	
	

	9.
	Vertragsentwurf
bearbeiten


	
	AG
	
	
	Eine Arbeitsgruppe wird gebildet

	10.
	ja
nein
Entw. i.O.?


	
	UO
Prof
	SJ
	
	Entspricht der Vertrag den Anforderungen?

	11.
	nein
Vertrag an
Rec weiterleiten


	
	SJ
	
	Rec
	

	12.
	ja
Vertr. i.O.?


	
	Rec
	SJ
	
	Ist der Vertrag aus Sicht des Rektorats in Ordnung?

	13.
	Vertrag
freigeben


	
	Rec
	
	
	

	14.
	Unterschriften
einholen


	
	GS
	Sec
	
	

	15.
	Beteiligte informieren


	
	GS
	Sec
	
	

	16.
	Vertrag archivieren

	
	Sec
	
	
	



Legende:
UO/Prof	Organisationseinheit, Professor/Professorin
SJ	Rechtsdienst
GS	Generalsekretär
Rec	Rektorat
Sec	Sekretariat des Rektorats
AG	Arbeitsgruppe
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